附件2
浙江政务服务网年度住房公积金月缴存额调整操作说明书
操作流程：

打开浙江省政务服务网网址http://www.zjzwfw.gov.cn/
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2.点击“政务服务”，选择“浙江省——温州市”，点击“确定”。（如下图）
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3.点击“部门服务”，并选择“市公积金管理中心”。
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4.点击“按事项类型——其他行政权力”。
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5.找到“住房公积金基数调整”，点击“在线办理”。
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选择“法人登录”，会跳转基数调整办理页面，请核实自己单位的基本信息（如：单位名称、统一社会信用代码）
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单位基本信息核实之后，选择相应的“缴存地公积金中心”、 “单位公积金账号”、“缴存比例”，点击“批量数据导入（温州）”。
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在单位年度基数调整导出页面，点击“下载模板”按钮。 保存基数调整模板文件。
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导出EXCEL模板格式 。如下图所示
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9.编辑导出基数调整EXCEL模板，直接填写新基数。 如下图所示
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10.完成年度基数调整模板后，并点击“职工信息（导入）”。等待上传成功后提示框。（如下图所示）
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数据导入成功之后，点击“保存页面”按钮，自动跳转至在线填表界面，信息核对无误后，点击“下一步”。

[image: image14.png]BRIKS: 102010080756 , PSR HERLARSEEROELS T

==

0  =1%s =E ES FEx FROASE  FOAREE  FRGHAC) FOAWRC)  FER  FRORSE B
1 (0 100214000534 IEEE 330322197408230065 1,632.00 1,632.00 10 10 1440800 172000
2 (] oos07000170 e 330322196512170010 175000 175000 10 10 1693175 203200
3 0 100807000517 S 330322197705120022 59000 59000 10 10 1429534 171600
4 [ 100507001530 e 330322198312123227 190000 190000 10 10 1403859 168500
5 O 100902009515 = 330322198010121218 140000 140000 10 10 1401400 168200

[TRREi] WEIR MEINE, EREELER | b M| D

SERSHER

HMERI-





[image: image15.png]ait
TEAE 5
*BEIFSE (5v) | 123456

EZvz=2aN

*EHNES
*EHhASHIESH

*EhAFHSE

EREE

* 1EIRATE] | 20210616

== | (D





13.在“上传材料”界面，点击上传任意空白表格即可，点击“下一步”，最后点击“提交”，即完成了本次的年度基数调整。
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